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OGOLNOKSZTALCACE IM. T. KOSCIUSZKI W MYSLOWICACH

PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA I ZWALNIANIA UCZNIOW

1. Usprawiedliwienia:

2.

3.

a)

b)
c)

d)

Nieobecnos$ci uczniow niepetnoletnich muszg by¢ usprawiedliwiane przez
rodzicow w formie pisemnej (Zak. 1).

Nieobecno$¢ niepotwierdzona przez rodzica bedzie nieusprawiedliwiona.

Uczen ma obowiazek przynie$¢ usprawiedliwienie w ciggu 3 dni od powrotu do
szkoty. Po tym terminie godziny beda nieusprawiedliwione. Wszystkie
usprawiedliwienia sg gromadzone przez wychowawce.

Uczen pelnoletni usprawiedliwia swoja nicobecno$¢ w formie pisemnej na takich
samych zasadach i z takimi samymi konsekwencjami jak uczen niepeinoletni.
Wychowawca gromadzi wszystkie usprawiedliwienia i informuje o nich rodzica na
zebraniach lub konsultacjach/spotkaniach.

Zwolnienia:

a)

b)

d)
e)

Uczen niepelnoletni moze zosta¢ zwolniony z pojedynczych godzin lekcyjnych
W danym dniu wylgcznie na pisemng prosbe¢ rodzica lub poprzez dziennik
elektroniczny librus. (Zal. 2).

Uczen informuje nauczyciela, z lekcji ktorego si¢ zwalnia o wczes$niejszym niz
planowane wyjsciu ze szkoty.

Nauczyciel podpisem na zwolnieniu potwierdza, ze informacj¢ otrzymatl i
obowigzkowo zaznacza nieobecnos$¢ ucznia w dzienniku lekcyjnym, a przypadku
zwolnienia otrzymanego od rodzica drogg elektroniczng, zaznacza nieobecnos¢
usprawiedliwiong.

Uczen przed wyjsciem ze szkoty pozostawia podpisane zwolnienie na portierni.
Uczen pelnoletni moze zosta¢ zwolniony z pojedynczych godzin lekcyjnych
W danym dniu wylacznie na pisemng umotywowang prosb¢ na takich samych
zasadach jak uczen niepetnoletni. Wychowawca gromadzi wszystkie zwolnienia i
informuje o nich rodzica na zebraniach lub konsultacjach/spotkaniach.

Zwolnienia i usprawiedliwienia zaje¢ w-f:

a)

Lekarskie zwolnienia okresowe i catoroczne, spowodowane przewlekla choroba,
uczen ma obowigzek dostarczy¢ wraz z podaniem (Zak. 3) dyrektorowi szkoty w
terminie do 14 dni od rozpoczgcia roku szkolnego lub w ciggu 5 dni po wydaniu
takiego orzeczenia przez lekarza. Dyrektor pisemnie wydaje takg decyzje o
zwolnieniu z zaje¢ wychowania fizycznego (Zak. 4). Uczen w czasie trwania zajeé
przebywa pod opieka nauczyciela wychowania fizycznego. Jezeli zajecia zostaty
zaplanowane na pierwszej lub ostatniej lekcji, rodzice ucznia niepetnoletniego



4.

b)

mogg pisemnie wystapi¢ do dyrektora szkoty z prosbg o wyrazenie zgody na
p6zniejsze przychodzenie lub wczedniejsze opuszczanie szkoty (Zak3a). Dyrektor
pisemnie wydaje taka decyzje (Zal. 4). Uczen pelnoletni moze zosta¢ zwolniony
na takich samych zasadach jak uczen niepetnoletni.

Uczen niepelnoletni moze by¢ zwolniony okresowo badz catorocznie z
wykonywania niektorych ¢wiczen fizycznych na podstawie orzeczenia lekarskiego
I podania rodzica (Zal. 5). Dyrektor pisemnie wydaje taka decyzj¢ (Zal. 6). Uczen
podczas trwania zaj¢¢ przebywa pod opieka nauczyciela wychowania fizycznego.

Uczen pelnoletni moze zostaé zwolniony o0Okresowo lub catorocznie 2z
wykonywania niektorych ¢wiczen fizycznych na takich samych zasadach jak
uczen niepetnoletni.

W uzasadnionych przypadkach zdrowotnych uczen niepetnoletni zwolniony z
wykonywania ¢wiczen fizycznych moze przebywac na terenie szkoty pod opieka
innego nauczyciela.

Zwolnienia z lekcji religii:

a)
b)

c)
d)

e)

9)

Uczen pelnoletni pisemnie o§wiadcza wole uczeszczania na lekcje religii lub etyki
(Zal. 7). W przypadku ucznia niepetnoletniego taka wole wyraza rodzic (Zal. 8).
Uczen niepetnoletni moze by¢ zwolniony z religii prowadzonej w szkole po
zlozeniu przez rodzica stosownego oswiadczenia u dyrektora szkoty (Zal. 8).
Uczen w czasie takich zaje¢ pozostaje pod opieka wyznaczonego nauczyciela.
Uczen petnoletni moze by¢ zwolniony z religii prowadzonej w szkole po ztozeniu
stosownego oswiadczenia u dyrektora szkoty (Zal. 7)

Uczen, ktory nie uczgszcza na religie, nie musi przebywac na terenie szkoty, jesli
jest to lekcja ostatnia lub rozpoczynajaca zajecia w danym dniu, jezeli rodzice
pisemnie wyraza takg wole (Zal.7).

Procedura postepowania w sytuacji dluzszej nieobecnosci ucznia.

Nauczyciele odnotowuja kazdg nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie
zajeciach lekcyjnych.

Nauczyciele $cisle wspolpracuja z sobg, z pedagogiem i psychologiem szkolnym i
przekazuja biezace informacje o uczniach wychowawcy oddziatu.

Rodzice majg obowigzek usprawiedliwia¢ nieobecnosci dziecka w terminie
ustalonym w statucie szkoty.

W przypadku dtuzszej planowanej nieobecnosci ucznia (np. pobyt w szpitalu)
rodzice sa zobowigzani telefonicznie lub osobiscie powiadomié
szkole/wychowawce o przewidywanym okresie nieobecnosci.

Wychowawca analizuje frekwencje 1 nieobecno$ci ucznidéw w szkole.
Przeprowadza rozmowe z uczniem opuszczajacym lekcje, uswiadamiajagc mu
konsekwencje takiego postgpowania.

W tym samym czasie informuje rodzicéw ucznia osobiscie, pisemnie droga
elektroniczng poprzez librus badz telefonicznie o nieobecnosci ucznia na zajeciach
lekcyjnych, a w przypadku braku mozliwosci skontaktowania si¢ w takiej formie z
rodzicami — wysyta list polecony. Rodzice moga tez by¢ poproszeni o zgloszenie
si¢ do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.



h) Wychowawca lub inny nauczyciel informuje o dtuzszej nieobecnosci danego
ucznia pedagoga lub psychologa szkolnego.

i) Wychowawca, nauczyciele, pedagog, psycholog podejmujg wspdlnie dziatania
zaradcze majace na celu poprawe frekwencji ucznia.

j) W przypadku niepodjecia przez rodzicoOw i ucznia wspolpracy z wychowawcg lub
nauczycielem i pedagogiem/psychologiem oraz powtarzania si¢ niepokojacych
faktow nieusprawiedliwionej wysokiej absencji ucznia, podjete zostang dziatania
administracyjne.

k) Opisane wyzej etapy postepowania z uczniem, ktory nie uczeszczal na zajecia
szkolne dotycza zar6wno 0sob niepetnoletnich jak i petnoletnich.

WSZYSKIE USPRAWIEDLIWIENIA I ZWOLNIENIA WYPISUJE SIE NA
SPECJALNYCH FORMULARZACH.

FORMULARZE USPRAWIEDLIWIEN I ZWOLNIEN SA DO POBRANIA NA STRONIE
INTERNETOWEJ SZKOLY LUB W SEKRETARIACIE.

Wykaz dokumentow/formularzy:

1. Usprawiedliwienie nieobecno$ci w szkole. (Zal. 1)

2. Zwolnienie z zaj¢¢ lekcyjnych. (Zat. 2)

3. Podanie 0 wydanie decyzji o zwolnieniu z zaje¢ wychowania fizycznego. (Zat. 3)

3a. Podanie do dyrektora o wyrazenie zgody na zwolnienie z obecnosci na zajeciach

wychowania fizycznego . (Zat. 3a)

4. Decyzja dyrektora o catorocznym lub okresowym zwolnieniu z zajgé w-f .(Zat. 4)
Decyzja dyrektora o zwolnieniu ucznia z obecnosci na zajeciach, jesli lekcja w-f jest
pierwsza lub ostatnia. (Zat. 4)

5. Podanie o wydanie decyzji o zwolnieniu z wykonywania niektorych ¢wiczen podczas
zaje¢ wychowania fizycznego. (Zat. 5)

6. Decyzja dyrektora o zwolnieniu z wykonywania niektorych ¢wiczen. (Zat. 6)

Oswiadczenie ucznia pelnoletniego o wyborze nauki religii/etyki. (Zat. 7)
8. Oswiadczenie rodzicOw ucznia o wyborze nauki religii/etyki. (Zat. 8)
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