Procedura Organizacji Wycieczki Szkolnej

1. Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba.

2. Kazda planowang wycieczke trzeba zgtosi¢ do dyrektora co najmniej na miesigc przed jej terminem. Zgtoszona
wycieczka zostaje zapisana w terminarzu szkolnych wycieczek.

3. Kazda wycieczka jest wprowadzana do elektronicznego dziennika librus.

4. Wycieczki szkolne mogg by¢ organizowane w czasie wolnym od zaje¢ lekcyjnych z wyjatkiem ferii letnich i
zimowych oraz wiosennej i zimowe] przerwy swigteczne;.

5. Co najmniej na trzy dni przed planowanym rozpoczeciem wycieczki kierownik powinien przedstawic¢ dyrektorowi
szkoty lub upowaznionej przez niego osobie do zatwierdzenia nastepujgce dokumenty:

- Karte wycieczki,

- Liste uczestnikéw,

- Regulamin wycieczki,

-Plan finansowy i rozliczenie finansowe wycieczki,

- Zgody rodzicéw/prawnych opiekundw na udziat w wycieczce. O$wiadczenia rodzicow/prawnych opiekunéw
dotyczace wycieczki szkolnej — zatgcznik1; Oswiadczenia ucznia dotyczace wycieczki szkolnej- zatgcznik 2),

- Inna dokumentacja zwigzana z charakterem wyjazdu,,
Ewentualne braki w dokumentacji nalezy uzupetni¢ w terminie uzgodnionym z osobg zatwierdzajgca karte wycieczki .

6. Opdznienie lub brak przedstawienia wyzej wymienionej dokumentacji moze skutkowaé nie udzieleniem zgody na
przeprowadzenie wycieczki .

7. Wycieczka o ktérej mowa moze odby¢ sie jezeli wezmie w niej udziat co najmniej 75% stanu osobowego klasy .

8. Kierownik wycieczki lub wychowawca oddziatu klasowego sporzadza liste osdb nie biorgcych udziatu w wycieczce i
dostarcza jg dyrektorowi szkoty. Uczniowie nie uczestniczacy w wycieczce przydzieleni sg do innych oddziatéw
klasowych na czas trwania wycieczki. Nauczyciele odnotowujg frekwencje tych uczniow i przekazujg liste
wychowawcy klasy.

9. Kierownik zgtasza dyrektorowi szkoty opiekundow wycieczki.

10. Zalecana liczba opiekunéw wycieczki:

- wyjscie w obrebie tej samej miejscowosci co szkota - minimum 1 opiekun na 30 osdéb
-wyjazdy poza miejscowosé, w ktérej jest szkota - minimum 1 opiekun na 30 oséb
-wycieczki kilkudniowe:

a) krajowe - minimum 1 opiekun na 15 oséb

b) zagraniczne — minimum 1 opiekun na 15 osoéb

c)gorskie — minimum 1 opiekun na 10 osdéb

Dyrektor moze wrazi¢ zgode na tgczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

11. Po zakonczeniu wycieczki kierownik jest zobowigzany do dostarczenia dyrektorowi rozliczenia finansowego w
ciggu 7 dni roboczych.



