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Dyrektor I Liceum Ogolnoksztalcacego
im. Tadeusza Kosciuszki w Mystowicach

OGEASZA NABOR NA STANOWISKO

Koordynatora Projektu
pn. Euroszanse w ,,Kosciuszce”

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
W I Liceum Ogdlnoksztalcagcym im. Tadeusza Kosciuszki w Mystowicach
W rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oso6b niepetnosprawnych,
jest nizszy niz 6 %.

Projekt wspoHinansowany jest ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz
Spoteczny), O$ Priorytetowa: XI. Wzmocnienie potencjatu edukacyjnego, Dzialanie:
11.1. Ograniczenie przedwczesnego kofczenia nauki szkolnej oraz zapewnienie roéwnego
dostepu do dobrej jakosci edukacji elementarnej, ksztalcenia podstawowego i1 $redniego,
Poddziatanie: 11.1.4. Poprawa efektywnosci ksztalcenia ogdlnego.

I. Wymagania na stanowisko

1. Kryterium bazowe:

a) wyksztatcenie wyzsze II stopnia z przygotowaniem pedagogicznym,

b) ukonczony kurs kwalifikacyjny lub studia podyplomowe w zakresie kadry kierowniczej,
c¢) doswiadczenie w zarzadzaniu projektami finansowanymi z EFS (min. 1 projekt),

d) doswiadczenie w realizacji programéw unijnych lub rzadowych zwigzanych z o$wiata
e) umiejetnos¢ obstugi komputera, edytora tekstu, arkusza kalkulacyjnego

f) znajomos$¢ generatora wnioskow LSI (Lokalny System Informacyjny),

g) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych,

h) doswiadczenie w organizowaniu pracy zespotowej, zarzadzania zespotem.

2. Kryterium preferencyjne:

a) udzial w kursach/seminariach organizowanych przez Instytucje Posredniczace oraz
Urzad Marszatkowski na temat przygotowywania 1 realizacji projektow europejskich,

b) doswiadczenie w zarzadzaniu r6znego rodzaju przedsigwzigciami, w szczegolnosci
edukacyjnymi,

C) umiejetnos¢ organizacji pracy, odpowiedzialno$é, rzetelnos¢, systematycznos$e,
zaangazowanie, komunikatywnos¢, samodzielnos$¢ dziatania,

d) umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach trudnych (stresowych, konfliktowych).

I1. Liczba stanowisk: 1
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I1I. Zakres glownych obowigzkow na stanowisku:

przygotowanie i realizacja zamowien publicznych, koordynacja procesu ofertowego
oraz monitorowanie rezultatbw postgpowania przetargowego, a takze prowadzenie,
uzupehianie i archiwizacja dokumentacji, a w szczegolnosci:

1. Koordynacja dziatan projektu i zapewnienie ptynnosci ich realizacji zgodnie z zatozeniami
projektu oraz z zapisami umowy o dofinansowanie projektu.

2. Odpowiedzialno$¢ za bazg PEFS.

3. Przygotowanie i prowadzenie posiedzen Zespotu projektowego (min. 1 raz w miesigcu).

4. Nadzor 1 monitorowanie wywigzywania si¢ z wszelkich zobowigzan wynikajacych z umowy
o0 dofinansowanie projektu.

5. Monitorowanie osiggnigcia zatozonych celow, rezultatow i1 produktow projektu,
wynikajacych z przyjetych zapisow umowy o dofinansowanie.

6. Wspodlpraca z Wydziatem Edukacji UM Mystowice na etapie przygotowania, sporzadzania
I przekazywania dokumentacji umozliwiajacej rozliczenie rzeczowe i finansowe etapow
projektu.

7. Monitorowanie postgpu rzeczowego i finansowego.

8. Kontrola wszelkich ptatno$ci pod katem zgodnos$ci z projektem oraz kwalifikowalno$ci
wydatkow; rozliczanie srodkow w projekcie.

9. Wspodlpraca z osobg ds. rachunkowosci (MZOPO) oraz osobg ds. rozliczeh w zakresie
sporzadzania wnioskéw o platnosci czgsciowe i platno$¢ koncowa, ostatecznego rozliczenia
i zamknigcia projektu, w tym o refundacje¢ dotychczas poniesionych wydatkoéw oraz o zaliczke,
wraz z niezb¢dnymi zatgcznikami, dokumentami i opracowaniami na czas trwania projektu
(tacznie z ewentualnymi poprawkami w wyniku weryfikacji Instytucji Zarzadzajacej (1Z)).

10. Przygotowywanie korespondencji z 1Z w sprawach dot. projektu.

11. Wspotpraca z opiekunem projektu z ramienia 1Z.

12. Przygotowanie 1 aktualizacja niezbednych zalacznikow do umowy o dofinansowanie
zgodnie z wymogami 1Z, w tym w przypadku wprowadzania zmian w projekcie i aneksowania
umowy.

13. Nadzor nad przygotowywaniem niezbednych dokumentéw jak harmonogramy ptatnosci,
prognozy wydatkow kwalifikowanych i1 niekwalifikowanych itd. wynikajacych z umowy
0 dofinansowanie projektu, w trybie i terminach okreslonych w tejze umowie.

14. Nadzor 1 doradztwo w zakresie zgodnosci realizacji projektu z aktualnymi wytycznymi
I dokumentami obowigzujacymi w projektach EFS, RPO WSL 2014-2020.

15. Weryfikacje tresci zamowien publicznych, niezaleznie od ich wartosci, pod katem
zgodno$ci z wytycznymi [Z.

16. Podejmowanie dzialan zaradczych w przypadku wystgpienia probleméw w realizacji
projektu.

17. Kierowanie i nadzorowanie pracg zespotu projektowego oraz wspodipraca z jednostkami
biorgcymi udziat w projekcie.

18. Wspomaganie w dzialaniach pozostatych os6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu.

19. Prowadzenie dziatan promocyjnych projektu.

20. Wspolpraca z osobg ds. zamdwien publicznych.

21. Zakup pomocy dydaktycznych i sprzetu niezbednego do realizacji projektu.

22. Odpowiedzialno$¢ za kontrolg zewnetrzng 1 wewngtrzng przebiegu dziatan projektowych.
23. Zachowanie w tajemnicy wszelkich danych, do ktorych bedzie miatl dostep w zwigzku
Z realizacja projektu.
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IV. Zakres odpowiedzialnosci:

Koordynator projektu ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidlowy przebieg i rozliczenie
realizowanego w powiecie projektu wdrozeniowego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (Europejski Fundusz Spoteczny)
dlaosi priorytetowej: XI. Wzmocnieniec potencjalu  edukacyjnego dla dzialania:
11.1. Ograniczenie przedwczesnego konczenia nauki szkolnej oraz zapewnienie roéwnego
dostgpu do dobrej jakosci edukacji elementarnej, ksztatcenia podstawowego i Sredniego
dla poddziatania: 11.1.4. Poprawa efektywnosci ksztalcenia ogolnego).

1. Odpowiedzialno$§¢ za skuteczno$¢ 1 efekty podejmowanych dziatan na zajmowanym
stanowisku.

2. Odpowiedzialnos$¢ pracownicza.

V. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. Praca biurowa przy komputerze w wymiarze 1/2 etatu

2. Praca zdalna oraz w siedzibie I LO (min. 1 raz w miesigcu oraz na kazdorazowe wezwanie
Dyrektora placowki)

3. Forma zatrudnienia — umowa o prace na czas okreslony do dnia 31 grudnia 2022 r.

V1. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV)

2. List motywacyjny

3. Dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie

4. Dokumenty potwierdzajace petnienie funkcji koordynatora projektu lub innej funkcji
w Kadrze zarzadzajacej projektem

5. Wiasnorecznie podpisane os§wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych

6. Wiasnorecznie podpisane o$§wiadczenie o niekaralnosci za umysSlne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe

7. Wlasnorecznie podpisane oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz

o korzystaniu w pelni z praw publicznych.

Dokumenty okreslone w pkt VI. 3 i 4 nalezy zlozy¢ w formie kserokopii.

Nieztozenie ktoregokolwiek z dokumentéw wymienionych w pkt VI skutkuje odrzuceniem
oferty kandydata.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ zlozone w jezyku polskim, a w przypadku, gdy oryginat
dokumentu zostal sporzadzony w jezyku obcym, winien by¢ przettumaczony na jezyk polski.
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VII. Opis procedury wylaniania kandydata:

Kandydat czynigcy zado$¢ wymaganiom z pkt I.1. litera a-h i pkt 1.2. litera a-d oraz
legitymujacy si¢ speilnieniem wymagan z pkt VI, zaproszony zostanie do drugiego etapu
konkursu tj. rozmowe kwalifikacyjng z Kandydatem, na podstawie ktorej Komisja Konkursowa
sprawdzi wiedzg i predyspozycje Kandydata na ww. stanowisko, tj. Koordynatora Projektu.
Pytania bezposrednio dotyczy¢ beda zakresu obowigzkoéw okreslonych w pkt III. Rozmowa
kwalifikacyjna ma charakter indywidualny, tj. bierze w niej jednorazowo udziat tylko jeden
Kandydat.

Po zakonczonej ww. czynnosci — rozmowa kwalifikacyjna, Komisja w postepowaniu
niejawnym wyloni zwyciezce konkursu. Przed podjgciem decyzji o wyborze kandydata
cztonkowie komisji ocenig o$wiadczenia woli i dokumenty zlozone przez Kandydata
W pierwszym etapie konkursu oraz przebieg rozmowy z drugiego etapu (w ktorym nastgpuje
sprawdzenie wiedzy Kandydata).

VIIL Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ bezposrednio w siedzibie I Liceum
Ogodlnoksztatcacego im. Tadeusza Kosciuszki w Mystowicach, ul. Mickiewicza 6-8, 41-400
Mystowice w zaklejonej kopercie lub droga pocztowa na adres jw. z dopiskiem: Nabor
na stanowisko Koordynator Projektu pn. Euroszanse w ,,Kosciuszce” W terminie od dnia
ogloszenia do dnia 12 kwietnia 2021 r. do godz. 12.00 (decyduje data i godzina wptywu
dokumentow do I Liceum Ogo6lnoksztatcacego im. Tadeusza Kosciuszki w Mystowicach).
Dokumenty, ktore wplynelty do I LO po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Kandydaci o terminie konkursu (rozmowie kwalifikacyjnej) zostang powiadomieni
telefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
| LO http://www.lol.myslowice.bip.info.pl/ oraz na tablicy ogloszen w 1 Liceum
Ogodlnoksztatcacym im. Tadeusza Ko$ciuszki w Mystowicach, ul. Mickiewicza 6-8.

Dorota Konieczny-Simela

Dyrektor I Liceum Ogoélnoksztatcacego
im. Tadeusza Kosciuszki

w Mystowicach
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